Администрация Троицкого сельского поселения
ОМСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА  ОМСКОЙ  ОБЛАСТИ

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.08.2023   № 165
 
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Троицкого  сельского поселения Омского муниципального района Омской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно».

2 Опубликовать настоящее постановление в газете «Омский муниципальный вестник» и  разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Троицкого сельского поселения Омского муниципального района Омской области (троицкоепоселение.рф).      

         3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального

опубликования

         4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселения                                                             С.В. Сердюк
Приложение 

к постановлению Администрации 

Троицкого  сельского поселения 

Омского муниципального района 

Омской области

от  12 января 2020 года  № 2
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Троицкого  сельского поселения

по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования

Административный регламент по представлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определяет требования к порядку исполнения муниципальной функции, сроки и последовательность действий.
2.  Круг заявителей

1. Заявителями являются: 
1) члены семьи, зарегистрированной в качестве многодетной семьи (далее - многодетная семья) в соответствии с областным законодательством, если иное не установлено федеральным законодательством;

2) единственный родитель, воспитывающий двух и более несовершеннолетних детей;

3) лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании пребывания в государственном (муниципальном) учреждении, у опекунов или попечителей до достижения ими 25 лет;

4) семья, член (члены) которой награжден (награждены) в соответствии с федеральным законодательством орденом «Родительская слава» (далее – заявители). 

2. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном гражданским законодательством Российской Федерации порядке доверенности (далее - представитель заявителя).

РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование  муниципальной услуги

1.1.  Наименование муниципальной услуги: «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее – муниципальная услуга).

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Троицкого  сельского поселения в лице уполномоченных специалистов Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный специалист). 

3. Результат предоставления муниципальной услуги 

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) постановка на учет отдельных категорий граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно; 

2) мотивированный отказ в постановке на учет отдельных категорий граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно.

4. Срок предоставления муниципальной услуги

4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать одного месяца со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

5.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими  нормативными правовыми актами: 

1) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (опубликован 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212);

2) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован 08.10.2003, «Российская газета»);

3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован 30.07.2010, «Российская газета», № 168);

4) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (опубликован 29.07.2006 в «Российской газете» - Федеральный выпуск № 4131);

5) Законом Омской области № 1741-ОЗ от 30.04.2015 (опубликован в изданиях «Официальный интернет-портал правовой информации»: http://www.pravo.gov.ru, 30.04.2015, «Омский вестник», № 18, 08.05.2015, «Ведомости Законодательного Собрания Омской области», июль 2015, № 2(90), ст. 5551);

6) Постановлением Правительства Омской области от 20.05.2015 № 119-п «О мерах по реализации Закона Омской области «О предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков в собственность бесплатно» (опубликован в изданиях «Официальный интернет-портал правовой информации»: http://www.pravo.gov.ru, 22.05.2015, «Омский вестник», № 21, 29.05.2015);

7) Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных (муниципальных) услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (опубликовано 05.10.2011 в «Российской газете» - Федеральный выпуск № 5598);

8) Уставом Троицкого  сельского поселения Омского муниципального района Омской области, 

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги

6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в администрацию Троицкого  сельского поселения заявление о принятии на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно, по форме приведенной в приложении №1 к настоящему Административному регламенту в двух экземплярах (один экземпляр возвращается Заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов).

6.2. При подаче заявления о принятии на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно (далее - заявление), в целях бесплатного предоставления в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, садоводства, ведения личного подсобного хозяйства заявитель, предъявляет:

1) документ, удостоверяющий личность (документы, подтверждающие смену фамилии, имени, отчества (при наличии факта смены фамилии, имени, отчества);

2) документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае подачи заявления представителем).

6.3. Граждане, претендующие на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства, не вставшие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, дополнительно предъявляют:

- документы, подтверждающие место жительства (копию финансового лицевого счета, выдаваемую органом управления многоквартирным домом, либо иной документ, содержащий сведения о размере общей и жилой площади занимаемого жилого помещения, об основании вселения в жилое помещение, о составе лиц, зарегистрированных совместно с гражданином по месту его жительства);

- правоустанавливающие документы на жилое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (ордер, договор социального найма, договор найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, договор, подтверждающий основания приобретения жилого помещения в собственность), - в случае, предусмотренном пунктом 2 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;

- справку медицинского учреждения, подтверждающую наличие у соответствующего лица тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним невозможно, в соответствии с федеральным законодательством - в случае, предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.

6.4. Дополнительно к документам, указанным в пункте 2.6.2. настоящего административного регламента:

1) семьи, зарегистрированные в качестве многодетных семей, предъявляют свидетельства о рождении детей (для несовершеннолетних);

2) единственный родитель, воспитывающий несовершеннолетних детей, предъявляет свидетельства о рождении детей, а также копии документов, подтверждающих отсутствие у детей второго родителя (в том числе свидетельство о смерти одного из родителей, копию решения суда о признании одного из родителей безвестно отсутствующим или об объявлении умершим);

3) лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, предъявляют копии документов, подтверждающих утрату в несовершеннолетнем возрасте родительского попечения, в соответствии с законодательством (в том числе решение суда о лишении родителей родительских прав (об ограничении родительских прав), признании родителей недееспособными (ограниченно дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими, свидетельство о смерти родителей (единственного родителя), решение суда о назначении родителям наказания в виде лишения свободы).

6.5. Заявление и копии прилагаемых к нему документов могут быть направлены в Администрацию по выбору заявителя лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя:

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для представления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно
7.1. Документами, являющимися необходимыми для представления муниципальной услуги, подлежащими представлению заявителем самостоятельно являются:

1) заявление;

2) документ, удостоверяющий личность;

3) документы, подтверждающие смену фамилии, имени, отчества (при наличии факта смены фамилии, имени, отчества);

4) документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае подачи заявления представителем).

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
 8.1. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе являются:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на жилые помещения, если заявитель претендует на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства и не встал на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

2) документ, подтверждающий признание семьи нуждающейся в жилом помещении, если заявитель претендует на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства и встал на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

3) информация о выдаче удостоверения многодетной семьи (для категории граждан, указанных в подпункте 1 пункта 2.6.4 настоящего Административного регламента);

4) информация о награждении членов семьи орденом «Родительская слава» (для категории граждан, указанных в подпункте 4 пункта 1.2.1 настоящего Административного регламента).

8.2. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 2.8.1. настоящего Административного регламента, находится в распоряжении Росреестра.

8.3. Документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 2.8.1. настоящего Административного регламента, находится в ведении администрации Троицкого  сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

8.4. Документы, предусмотренные подпунктами 3, 4 пункта 2.8.1. настоящего Административного регламента, находятся в распоряжении учреждений.

8.5. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, указанные в пункте 2.8.1. настоящего Административного регламента.

8.6. Непредоставление заявителем указанных в пункте 2.8.1. документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

8.7. Ответственный специалист Администрации не вправе требовать от заявителей: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении  органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления, государственных внебюджетных фондов и подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации Троицкого  сельского поселения Омского муниципального района Омской области или муниципального служащего Администрации Троицкого  сельского поселения Омского муниципального района Омской области, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы Троицкого  сельского поселения Омского муниципального района Омской области, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

9.1. Основаниями для отказа  в приеме документов:

- отсутствие в заявлении фамилии, почтового адреса;

- отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности в случае подачи заявления о получении запрашиваемой информации, которая затрагивает непосредственно права, свободы и интересы конкретного поименованного в тексте третьего лица;

- текст письменного заявления не поддается прочтению, исполнен карандашом;

- в заявлении заполнены не все пункты;

- письменное заявление адресовано в другую организацию;

- непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента.

9.2. Повторное обращение с заявлением о постановке на учет допускается после устранения оснований для отказа, предусмотренных в пункте 9.1. настоящего Административного регламента.

10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
10.1. Предоставление муниципальной услуги не может быть приостановлено. 
10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

2) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2. настоящего Административного регламента;

3) недостоверность сведений, содержащихся в предоставленных документах.

11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами

11.1.Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги

13.1.Срок регистрации заявления составляет не более 1 рабочего  дня.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

14.1. Здание администрации должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, в том числе, быть оборудовано средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

14.2. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, включает место для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

14.3. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

14.4. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя их фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

14.5.Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками запросов и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

14.6. На информационном стенде размещается следующая информация:

а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

в) перечень оснований для отказа в её предоставлении;

г) сведения о платности предоставления муниципальной услуги;

д) блок-схема описания административного процесса по предоставлению муниципальной услуги;

е) извлечения из настоящего Административного регламента.

14.7. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

14.8. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием должности лица, ведущего прием и графика приема.

14.9. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

14.10. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

14.11. Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством. 

14.12. Место предоставления муниципальной услуги оборудуется исходя из необходимости обеспечения беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

14.13.Администрация осуществляет меры по обеспечению условий доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают:
- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

- содействие со стороны специалистов Администрации, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;

- оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов; 

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью персонала объекта; 

- возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью специалистов Администрации, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта; 

- проведение инструктажа специалистов Администрации, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами; 

- размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации; 

- обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- оказание специалистами Администрации инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги; 

- обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком; 

- предоставление инвалидам возможности получения муниципальной услуги в электронном виде с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

- оказание специалистами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
15. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги, местонахождение органа местного самоуправления, контактные телефоны и иное

15.1 Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги можно получить по месту нахождения Администрации Троицкого  сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

Адрес: 644520, Омская область, Омский район, с. Троицкое, ул. Октябрьская 1 а 
номер телефона/факса: 8 (3812) 929-255 
адрес электронной почты e-mail: troi_tsk_oe@mail.ru 
График работы администрации:

1) понедельник - четверг: с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

2) пятница: с 8 часов 00 минут до 14 часов 00 минут без перерыва на обед ;

3) суббота, воскресенье: выходной;

4) обеденный перерыв: с 12-30 до 14 часов;

5) в день, непосредственно предшествующий нерабочему праздничному дню, время работы сокращается на один час.
6) приемные дни: понедельник, среда.

7) не приемные дни: вторник, четверг, пятница
15.2. Заявители за получением информации о порядке приема и правилах предоставления муниципальной услуги также могут обратиться по телефону: 8 (3812) 929-255 или направив запрос на электронный адрес администрации e-mail: troi_tsk_oe@mail.ru 
15.3. При ответах на телефонные звонки должностное лицо администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа исполнительно- распорядительного органа местного самоуправления, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве должностного лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора в порядке консультирования по телефону не должно превышать 10 минут.

15.4. На информационном стенде, расположенном в помещении администрации а также на официальном сайте Троицкого  сельского поселения Омского муниципального района Омской области:             троицкоепоселение.рф размешается следующая информация:

- извлечения из законодательных или иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями (извлечения – на информационном стенде), полная версия – на официальном сайте троицкоепоселение.рф);

- блок – схема порядка предоставления муниципальной услуги и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- месторасположение, режим работы, номера телефонов и электронной почты администрации;

- перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций.

15.5. Информирование Заявителей устно на личном приеме ведется в порядке живой очереди. 

15.6. Письменное информирование осуществляется на основании поступившего в Администрацию обращения Заявителя о процедуре предоставления муниципальной услуги. По результатам рассмотрения обращения специалист Администрации обеспечивает подготовку исчерпывающего ответа. 

15.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги (получение муниципальной услуги в электронном виде), а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги могут быть получены заявителем в государственной информационной системе Омской области «Портал государственных и муниципальных услуг Омской области» в сети Интернет: www.pgu.omskportal.ru».

15.8. Муниципальная услуга в многофункциональных центрах не предоставляется.

16. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

16.1. Срок исправления технических ошибок, допущенных при исполнении муниципальной услуги, не должен превышать 2 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения в письменной форме заявления об ошибке в тексте информационного документа, подготовленного по результатам исполнения заявления.
17. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

17.1. Срок для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превышать 5 рабочих дней  с момента регистрации заявления о выдачи дубликата документа.
18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
18.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов; 

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

- доступность работы с заявителями; 

- точность предоставления муниципальной услуги;

 - профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

- высокая культура обслуживания заявителей; 

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
18.2. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе. 
18.3.  Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством. 
РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

1. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;

2) формирование и направление межведомственных запросов;

3) проведение экспертизы заявления и прилагаемых документов;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении);

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

 2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов
 

2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является обращение заявителя за получением муниципальной услуги в администрацию Троицкого  сельского поселения Омского муниципального района Омской области с заявлением и прилагаемыми документами.

2.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется уполномоченным специалистом (секретарем) в течение 1 рабочего дня.

2.3. При регистрации заявления и прилагаемых документов, предоставленных заявителем лично, в том числе с использованием электронных носителей, или полученных по почте, уполномоченный специалист (секретарь) определяет предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность, проводит проверку:

1) на наличие необходимых документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

2) на отсутствие в предоставленных документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов, неоговоренных исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов установленным требованиям уполномоченный специалист (секретарь) уведомляет заявителя о наличии препятствий для их дальнейшего рассмотрения, объясняет содержание выявленных недостатков в предоставленных документах, предлагает меры по их устранению и возвращает документы на переоформление.

2.5. Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе их приема, они устраняются незамедлительно.


2.6. Процедура приема документов и их рассмотрения производится в течение 30 минут с момента их предоставления.

2.7. При предъявлении документов уполномоченный специалист (секретарь), осуществляющий прием документов, производит их ксерокопирование, заверяет копии личной подписью на свободном поле копии с указанием даты приема и печатью, возвращает заявителю оригиналы представленных документов.

2.8. После проведения проверки документов заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется в журнале регистрации заявлений о принятии на учет (далее - журнал регистрации заявлений), уполномоченным специалистом (секретарем). Каждому заявлению присваивается номер, указывается дата, время принятия заявления. Копия зарегистрированного заявления вручается заявителю/представителю заявителя.

2.9. Процедура регистрации заявления с прилагаемыми к нему документами производится в течение 1 рабочего дня с момента их предоставления в Администрацию Троицкого  сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

2.10. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является регистрация заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации заявлений.

2.11. Фиксация результата выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов осуществляется посредством регистрации заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации заявлений специалистом, ответственным за прием, регистрацию заявления и прилагаемых документов.


2.12. В случае обращения заявителя с заявлением и прилагаемыми документами в БУ МФЦ Омского района прием и регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется ответственным специалистом БУ МФЦ Омского района в день обращения.

2.13. Специалист БУ МФЦ Омского района, ответственный за прием и регистрацию заявления и прилагаемых документов осуществляет действия, предусмотренные подпунктами 1 - 2 пункта 3.2.3. настоящего Административного регламента и направляет личное дело заявителя для рассмотрения в Администрацию Троицкого  сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

 

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
 


3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственных запросов является регистрация заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации заявлений.


3.2. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется уполномоченным специалистом (секретарем), ответственным за предоставление муниципальной услуги.


3.3. В случае, если заявителем не представлены документы, предусмотренные пунктом 8.1. раздела 2  настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке направляет межведомственные запросы в Росреестр, администрацию поселения и учреждения.


3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 рабочих дней.


3.5. Результатом административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является получение уполномоченным специалистом (секретарем) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


3.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса осуществляется уполномоченным специалистом (секретарем) путем регистрации информации, полученной в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


3.7. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса, является уполномоченный специалист (секретарь) Администрации Троицкого  сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

 

4. Проведение экспертизы заявления и прилагаемых документов

4.1. Основанием для начала административной процедуры проведения экспертизы заявления и прилагаемых документов является получение уполномоченным специалистом (секретарем), ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов.


4.2. Экспертиза заявления и прилагаемых документов, предоставленных заявителем, осуществляется уполномоченным специалистом (секретарем), ответственным за предоставление муниципальной услуги.


4.3. Уполномоченный специалист (секретарь), ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует личное дело заявителя:

1) устанавливает факт принадлежности заявителя к числу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего Административного регламента;

2) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.10. настоящего Административного регламента.


4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.


4.5. Результатом административной процедуры проведения экспертизы заявления и прилагаемых документов является сформированное личное дело заявителя, подготовленное для рассмотрения.


4.6. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры проведения экспертизы заявления и прилагаемых документов, является уполномоченный специалист (секретарь), ответственный за предоставление муниципальной услуги.

 

5 . Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении)
 

5.1.Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о постановке гражданина (семьи) на учет или мотивированного отказа является сформированное для рассмотрения личное дело заявителя.


5.2. Уполномоченное должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги рассматривает заявления и пакеты документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и принимает решение о постановке гражданина (семьи) на учет либо отказе в постановке на учет.


5.3. Решение уполномоченного должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги утверждается постановлением Администрации.


5.4. Уполномоченное должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект постановления Администрации о постановке гражданина (семьи) на учет (отказе в постановке на учет) и направляет его для регистрации, вывода на бланке, передачи на подпись Главе Администрации Троицкого  сельского поселения, уполномоченному специалисту Администрации, ответственному за регистрацию документов.


5.5. После получения зарегистрированного и подписанного постановления Администрации уполномоченное должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, вносит сведения о принятом на учет гражданине (семье) в журнал учета граждан, присваивает учетной записи порядковый номер.


5.6. После внесения сведений в журнал учета уполномоченное должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление заявителю о постановке гражданина (семьи) на учет (отказе в постановке на учет) и направляет его на регистрацию уполномоченному специалисту Администрации, ответственному за регистрацию документов.


5.7. Максимальный срок исполнения данной процедуры - 5 рабочих дней.


5.8. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, является уполномоченное должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

 


6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
 


6.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление к уполномоченному специалисту (секретарю) Администрации, подписанного и зарегистрированного уведомления заявителю.


6.2. Вручение уведомления о постановке гражданина (семьи) на учет либо мотивированного отказа заявителю осуществляется при его личном обращении либо отправляется по почте (заказным письмом с уведомлением).


6.3. Срок исполнения административной процедуры - 5 рабочих дней.


6.4. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры по выдаче результата предоставления муниципальной услуги, является уполномоченное должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

 7. Предоставление информации о порядке предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (Единый портал)
 7.1. На Едином портале для заявителей обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования формы заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений указанными лицами

1.1. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой  Администрации сельского поселения проверок соблюдения нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов Троицкого  сельского поселения, а также положений настоящего Административного регламента.

2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

2.1. Глава Администрации сельского поселения или уполномоченное им лицо проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги должностными лицами администрации.

2.2. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации Троицкого  сельского поселения либо внеплановыми, проводимыми, в том числе, по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

2.3. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются в случае их выявления недостатки и предложения по их устранению.

3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

3.1. Должностные лица администрации  несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. В случае выявления нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

РАЗДЕЛ 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

1. Действие (бездействие) должностного лица администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, и решение, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) (далее – жалоба) заявителя на действие (бездействие) должностного лица администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, и решение, принятое в ходе предоставления услуги.

3. Жалоба может быть направлена в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации сельского поселения, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно Главой Администрации сельского поселения.

4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Троицкого  сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Омской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его уполномоченного должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, его уполномоченного должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

7. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией Троицкого  сельского поселения, предоставляющей муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги) по адресу: 644520, Омская область, Омский район, с. Троицкое, ул. Октябрьская 1А.
Время приема жалоб определено временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте по адресу: 644520, Омская область, Омский район, с. Троицкое, ул. Октябрьская 1 А.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта Троицкого  сельского поселения, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты (E-mail): troi_tsk_oe@mail.ru
б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

9. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в  раздела 5  настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

10. Жалоба рассматривается Администрацией Троицкого  сельского поселения, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) Администрации Троицкого  сельского поселения, его специально уполномоченного должностного лица. В случае если обжалуются решения Главы Администрации сельского поселения, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном действующим законодательством и настоящим Административным регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно Главе Администрации Троицкого  сельского поселения, и рассматривается им в соответствии с настоящим Административным регламентом.

11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). 

12. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

ж) отказ Администрации Троицкого  сельского поселения или специально уполномоченного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

13. Жалоба, поступившая в Администрацию Троицкого  сельского поселения, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Администрацией Троицкого  сельского поселения.

В случае обжалования отказа Администрации Троицкого  сельского поселения, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

14. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме нормативного правового акта Администрации Троицкого  сельского поселения.

При удовлетворении жалобы Администрация Троицкого  сельского поселения принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование Администрации Троицкого  сельского поселения, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации Троицкого  сельского поселения.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) Главой Администрации Троицкого  сельского поселения, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

18. Администрация Троицкого  сельского поселения отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с настоящим Административным регламентом в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

19. Администрация Троицкого  сельского поселения вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе».

Приложение № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»

В 
Администрацию Троицкого сельского поселения Омского муниципального района Омской области 

____________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления Омской области)

от 

(фамилия, имя, отчество)

(при наличии факта смены фамилии, имени, отчества указать предыдущие данные)

документ, удостоверяющий личность 

	серия
	
	№
	
	, когда выдан
	
	,


кем выдан 
,

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты:

  
,

контактный телефон 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет в качестве лица, имеющего право

на предоставление земельного участка в собственность бесплатно

На основании Закона Омской области "О предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков в собственность бесплатно" (далее - Закон Омской области) прошу принять меня на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно (далее - учет), в целях бесплатного предоставления в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, садоводства, ведения личного подсобного хозяйства (нужное подчеркнуть) (далее - земельный участок).

Я обладаю правом на бесплатное предоставление в собственность земельного участка, поскольку являюсь

(указать основания для постановки на учет, предусмотренные Законом Омской области)

Сведения о составе лиц, зарегистрированных по месту моего жительства (адрес места жительства: 


):

(родственные отношения, фамилия, имя, отчество, дата рождения)

(родственные отношения, фамилия, имя, отчество, дата рождения)

(родственные отношения, фамилия, имя, отчество, дата рождения)

(родственные отношения, фамилия, имя, отчество, дата рождения)

(родственные отношения, фамилия, имя, отчество, дата рождения)

Настоящим подтверждаю достоверность указанных в заявлении сведений, прилагаемых к нему документов, а также то, что до момента обращения не нахожусь на учете в целях бесплатного предоставления в собственность земельного участка и не реализовал(-а) свое право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка по основаниям и в порядке, установленным областным законодательством.

Приложение:

1) ______________________________________________________________________

2)  ______________________________________________________________________

3) _______________________________________________________________________ 

4) _______________________________________________________________________ 

5) 

6) 

(перечисляются документы, прилагаемые к заявлению)

	"
	
	"
	
	
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, фамилия и инициалы заявителя)


Настоящим заявлением я,

(фамилия, имя, отчество)

в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона "О персональных данных", в целях постановки на учет даю согласие 

Администрации Троицкого  сельского поселения Омского муниципального района Омской области                                                                                                                                                     ,  

(указать наименование органа)

находящейся по адресу: 644520, Омская область, Омский район, с. Троицкое, ул. Октябрьская 1 А    на обработку моих персональных данных, связанных с подачей и рассмотрением настоящего заявления, то есть на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона "О персональных данных", в том числе на осуществление сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), извлечения, использования, передачи (распространения, предоставления, доступа), обезличивания, блокирования, удаления, уничтожения персональных данных.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

	"
	
	"
	
	
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, фамилия и инициалы субъекта персональных данных)


	
	час
	
	мин. "
	
	"
	
	
	
	г.

	(время и дата принятия заявления заполняется лицом, принявшим заявление)


(должность, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление, его подпись)

Копию заявления получил 

(подпись, фамилия и инициалы заявителя)

Приложение № 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ ОТДЕЛЬНЫХ КАТЕГОРИЙ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО»

	│         Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов         

	
	
	

	Формирование и направление межведомственного запроса          

	
	
	

	Проведение экспертизы заявления и прилагаемых документов        

	
	
	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении) 

	

	│       Выдача результата предоставления муниципальной услуги        


